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Die Schule Stammheim ist eine überschaubare Gesamtschule vom Kindergarten bis zur 

Sekundarstufe mit rund 400 Schülerinnen und Schülern sowie 50 Lehrpersonen. Wir suchen per 1. 

Dezember 2025 oder nach Vereinbarung eine engagierte, verantwortungsbewusste und teamfähige 

Persönlichkeit als 

Leiter/in Schulverwaltung (80%) 

Du bist eigenständig für die Schul- und Finanzverwaltung (Bereich Schule) verantwortlich und sorgst 

für einen reibungslosen Ablauf im Schulsekretariat. Dabei unterstützt du die Schulbehörde und 

Schulleitung in administrativen, finanziellen und personalbezogenen Aufgaben und bist Anlaufstelle 

für Lehrpersonen und Eltern. 

 

Du verfügst über / wir erwarten 

 Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise mit Erfahrung in Schul- oder 

Gemeindeverwaltung  

 Organisationsstarke und selbstständige Arbeitsweise  

 Erfahrung in Buchhaltung, Rechnungsstellung und Budgetkontrolle  

 Kenntnisse in Personaladministration und Lohnwesen von Vorteil  

 Versierter Umgang mit MS Office und idealerweise Schulverwaltungssoftware  

 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift  

 Freundliches und professionelles Auftreten im Kontakt mit Eltern, Lehrpersonen und Behörden 

 

Wir bieten 

 Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Funktion sowie moderner Arbeitsplatz 

 Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

 Angenehmes Arbeitsklima in einem überschaubaren Verwaltungsteam 

 

Deine Bewerbung 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Deine vollständige Bewerbung bis am 31. Juli 

2025 per E-Mail an lorenzo.galvan@stammheim.ch. 

 

Weitere Auskünfte 

Unser Schulpräsident, Lorenzo Galvan, Telefon 079 213 44 16 oder lorenzo.galvan@stammheim.ch, 

steht Dir gerne für weitere Auskünfte zur Verfügung. 

 

Wir leben die Du-Kultur, das Auswahlverfahren führen wir allerdings noch per Sie durch. 

 

Weitere Informationen über unsere Schule findest Du unter www.schule-stammheim.ch. 
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